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Zasady Polityki Rachunkowosci
Spotdzielni Budowlano — Mieszkaniowe ,,SKARBOWIEC”

Rozdziat 1
Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

§ 1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Spétdzielni Budowlano — Mieszkaniowe , SKARBOWIEC” z siedzibg w
Warszawie prowadzone s3:
[l w siedzibie spotdzielni w (02-031) Warszawie przy ulicy Gréjeckiej 41;

(podac adres)

§2. Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okreséow
sprawozdawczych

1. Okresem obrachunkowym spétdzielni jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy sie od dnia
1 stycznia, konczacy sie w dniu 31 grudnia.

2. Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien konczacy rok obrotowy.

3. W skfad roku obrotowego wchodzg okresy sprawozdawcze, ktérymi sg kolejne miesigce
kalendarzowe.

§ 3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe spétdzielni prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem
programow informatycznych wspomagajgcych ich prowadzenie.

2. Program komputerowy stosowany w spoéfdzielni w petni zabezpiecza powigzanie
poszczegdlnych zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe w jedng catosé, ktérg stanowi
ksiega gtéwna, ksiegi pomocnicze, zestawienie obrotéw i sald oraz dziennik.

3. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont
ksiegi gtownej.

4. Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtéwnej spetnia nastepujgce zasady:

a) zasade podwodjnego ksiegowania,

b) systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi
gtéwne;j,

c) zapewnienia chronologicznego ujecia zdarzen gospodarczych ich kolejng numeracje,
ciggtos¢ liczenia sum zapiséw oraz umozliwia jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

5. Szczegoty dotyczace systemu przetwarzania danych, wykazu zbiorow danych tworzgcych
ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych oraz zasady przechowywania i
archiwizowania zawarto w dokumentacji uzytkownika, ktéra stanowi Zatgcznik nr 1 do
niniejszych zasad polityki rachunkowosci.
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6. Ksiegi rachunkowe spétdzielni obejmuja:

a) dziennik,

b) konta ksiegi gtownej stuzgce do chronologicznego i systematycznego ujecia
wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych,

c) konta ksigg pomocniczych.

7. Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie dla:

- $Srodkéw trwatych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- $rodkéw trwatych w budowie,

- inwestycji,

- zapasow,

- rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami,

- rozrachunkéw publicznoprawnych,

- rozrachunkéw z pracownikami,

- pozostatych rozrachunkow,

- operacji sprzedazy,

- kosztow,

- odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych,

- ewidencji szczegétowej dla potrzeb VAT,

- ewidencji stanu funduszu wktadéw mieszkaniowych,
- ewidencji stanu funduszu wktaddéw budowlanych,

- ewidencji stanu funduszu udziatowego,

- innych istotnych dla spétdzielni sktadnikéw aktywow i pasywow.

8. Urzadzeniem ewidencyjnym srodkow trwatych jest "Ksiega inwentarzowa Srodkéw
trwatych" z podziatem na grupy srodkéw trwatych, ktéra obejmuje nastepujace pozycje:

- numer inwentarzowy odrebny dla kazdego obiektu,
- date przyjecia na stan, numer dowodu, rodzaj dowodu,
- rok budowy (nabycia),

- nazwe srodka trwatego,

- symbol klasyfikacji rodzajowej srodka trwatego,

- wartos¢ poczatkowsa,

- zmiany wartosci nastepujgce w okresie uzytkowania,
- roczng stope amortyzacji,

- roczng i miesieczng kwote amortyzacji,

- umorzenie dotychczasowe,

- wartosc netto,

- date wycofania z uzytkowania i numer dowodu,

- inne dane (wydziat, stanowisko kosztéw itp.).

9. Urzadzeniem ewidencyjnym wartosci niematerialnych i prawnych jest , Ksiega wartosci
niematerialnych i prawnych”, ktéra obejmuje nastepujgce pozycje:

- numer inwentarzowy,

- nazwe,

- date zakupu lub wytworzenia,

- date ksiegowania i numer dowodu nabycia,
- date oddania do uzytku,
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- wartos¢ poczatkowsa,

- roczng stope amortyzacji,

- wartos¢ amortyzacji rocznej, miesiecznej i od poczatku uzytkowania,
- wartosc netto,

- date petnego umorzenia,

- date i numer dowodu wycofania z ewidencji,

- inne dane (dziat, stanowisko kosztow itp.).

§ 4. Zaktadowy Plan Kont

1.

§5.

Spotdzielnia stosuje przyjety i zaprezentowany w Zatgczniku nr 2 Zaktadowy Plan Kont. W
razie zaistnienia potrzeby powinno sie dokonaé¢ wprowadzenia nowych kont
syntetycznych lub analitycznych zgodnie z zaprezentowanymi ponizej zasadami
funkcjonowania zespotow kont.

Konta syntetyczne uzupetniane sg kontami analitycznymi (ksiegi pomocnicze)
okreslonymi w art. 17 ust. 1 ustawy o rachunkowosci i wskazanymi w podrozdziale
powyzej.

Spotdzielnia na biezgco, w zaleznosci od potrzeb informacyjnych, ma prawo wprowadzac
zmiany do ksigg pomocniczych zapewniajgc ich integralnos¢ i spdjnosc.

Wprowadzane konta ksigg pomocniczych muszg by¢ przyporzgdkowane do kont ksiegi
gtownej. Wprowadzane konta syntetyczne muszg by¢é przyporzagdkowane do
odpowiednich pozycji sprawozdania finansowego, ktdorego warto$¢ tworza.
Przyporzgdkowanie nie moze nastgpi¢ pdzniej niz w chwili wprowadzania konta do ksigg.

Na potrzeby ewidencji szczegétowej srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych stosuje sie tabele amortyzacyjne, dokumenty przyjecia i likwidacji srodkow
trwatych. Ewidencja srodkéw trwatych i naliczania ich amortyzacji prowadzona jest
odrebnym module ,,Srodki Trwate”.

Ewidencje szczegétowa rozrachunkéw z dostawcami zagranicznymi prowadzi sie w
walutach obcych i w walucie polskiej. W przypadku prowadzenia rozrachunkéw z tym
samym kontrahentem w réznych walutach obcych w ewidencji wyodrebnia sie kazdg z
tych walut (przez symbol waluty lub odrebne konta analityczne).

Materiaty stuzgce dziatalnosci Spétdzielni odpisywane sg w koszty w chwili ich zakupu.
Sprawozdanie finansowe

Spotdzielnia sporzadza jednostkowe roczne sprawozdanie finansowe zgodnie z ustawg o
rachunkowosci oraz wg wzordw i zakresu okreslonych w ustawie.

Dla potrzeb sprawozdawczosci organizacja sporzadza sprawozdanie finansowe wg
wzorow okreslonych w zataczniku nr 4 do ustawy o rachunkowosci.

W sktad tego sprawozdania wchodzg:

- wprowadzenie do sprawozdania,

- bilans,

- rachunek zyskow i strat wariant poréwnawczy.
Sprawozdanie finansowe sporzgdzane jest w ztotych.

W rachunku zyskow i strat Spotdzielni wykazuje sie - zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci - wszystkie osiggniete, przypadajgce na jej rzecz przychody i obcigzajgce
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ja koszty dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty,
dotyczace dziatalnosci zwigzanej z realizacja celu, o ktérym mowa w art. 1 ust. 1 ustawy o
spotdzielniach mieszkaniowych. Nadwyzki przychodéw nad kosztami lub nadwyzki
kosztow nad przychodami z eksploatacji i utrzymania nieruchomosci oraz wyniku wtasnej
dziatalnosci gospodarczej spotdzielni mieszkaniowej nalezy rozwazyc tacznie.

W rachunku zyskéw i strat Spotdzielni, bez wzgledu na przyjety wariant (kalkulacyjny,
poréwnawczy), wykazania wymagaja:

- wszystkie osiggniete w okresie przychody i poniesione koszty, zarowno dotyczace
eksploatacji i utrzymania nieruchomosci (dziatalno$¢ operacyjna), jak i wiasnej
dziatalnosci gospodarczej (dziatalnos¢ operacyjna, pozostata operacyjna, finansowa),

- nadwyzka lub niedobdr z eksploatacji i utrzymania nieruchomosci, podlegajgca
wytgczeniu z wyniku finansowego roku obrotowego, gdyz przechodzi na rok nastepny
w celu rozliczenia z osobami uprawnionymi poprzez optaty,

- zysk netto (nadwyzka bilansowa) do podziatu przez Walne Zgromadzenie Cztonkéw
Spotdzielni, a wiec po pomniejszeniu o podatek dochodowy zarachowany
(uwzgledniajacy odroczong czesé podatku) lub rzeczywisty, przypadajgcy do zaptaty
za rok obrotowy.

Elementy zmieniajace zysk (strate) brutto w zysk (strate) netto wykazuje sie:

- nadwyzke przychodow nad kosztami eksploatacji i utrzymania nieruchomosci w
wyodrebnionej pozycji B.IV.2 pasywéw Inne rozliczenia miedzyokresowe -
krotkoterminowe — Nadwyzka z eksploatacji i utrzymania nieruchomosci,

- niedobdr z eksploatacji i utrzymania nieruchomosci w wyodrebnionej pozycji B.IV
aktywow Krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe — Niedobor z eksploatacji i
utrzymania nieruchomosci.

W dodatkowych informacjach i objasnieniach podaje sie dane o wysokosci i strukturze
wyniku z eksploatacji i utrzymania nieruchomosci - ogétem i w podziale na poszczegdlne
nieruchomosci, w tym z eksploatacji i utrzymania lokali uzytkowych, oraz informacji o
proponowanym sposobie pokrycia niedoboru i przeniesienia nadwyzki na rok nastepny.

W dodatkowych informacjach i objasnieniach podaje sie dane dotyczace rozliczenia
funduszu remontowego wedtug poszczegdlnych nieruchomosci.

W przypadku gdy informacje dotyczace poszczegdlnych pozycji sprawozdania
finansowego nie wystgpity w Spétdzielni zaréwno w roku obrotowym, jak i za rok
poprzedzajacy rok obrotowy, to przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego pozycje te
pomija sie.

Jesli zaistniejg okolicznosci uzasadniajgce koniecznos$¢ poinformowania w sprawozdaniu
finansowym o istotnych zdarzeniach, dokonaniach majacych odzwierciedlenie w sytuacji
finansowej i majagtkowej oraz wyniku finansowym Spoétdzielni zarzagd moze podjac decyzje
0 sporzadzeniu dodatkowych not i objasnien do bilansu, w ktérych przedstawi te
informacje.

Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych
W spétdzielni mogg wystgpi¢ nastepujgce sposoby przeprowadzania inwentaryzacji:

a) spis z natury,
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b) potwierdzenie sald,
c) weryfikacja danych ksiegowych.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia
i zapisaniu ilo$ci rzeczowych sktadnikdw majatku oraz ustalenia droga ogledzin ich jakosci.
Przedmiotem inwentaryzacji ta drogg moga by¢:

- gotowka w kasie,

- papiery wartosciowe,

- srodki trwate w eksploatacji,

- srodki trwate dzierzawione, obce oraz postawione w stan likwidacji, a fizycznie nie
zlikwidowane,

- materiaty i potfabrykaty oraz towary w magazynach, wiasne i bedgce wtasnoscia
innych jednostek,

- produkcja nie zakonczona (produkcja w toku),

- maszyny i urzgdzenia wchodzgce w sktad srodkow trwatych w budowie,

- inne rzeczowe sktadniki majgtku.

O wynikach spisu z natury sktadnikow aktywow bedgcych wtasnoscig obcych jednostek
powiadamia sie te jednostki.

Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentéw
pisemnych informacji o stanie srodkow, kredytéw i rozrachunkéw widniejgcych w ich
ksiegach rachunkowych. W drodze potwierdzenia sald mogg by¢ inwentaryzowane stany
nastepujgcych aktywéw i pasywow:

- aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych Ilub
przechowywanych przez inne jednostki (w tym srodkéw pienieznych),

- kredytéw bankowych,

- salda naleznosci,

- salda zobowiazan,

- salda udzielonych i otrzymanych pozyczek,

- powierzone innym jednostkom wiasne sktadniki majatku, za wyjatkiem
znajdujgcych sie w posiadaniu jednostek Swiadczacych ustugi pocztowe,
transportowe, spedycyjne
i skladowania.

Nie wymagajg pisemnego potwierdzenia salda:

- rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nie
prowadzacymi ksigg rachunkowych,

- rozrachunki objete powddztwem sgdowym lub postepowaniem egzekucyjnym,

- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

- rozrachunki z tytutéw publicznoprawnych,

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidtowego i realnego stanu
ewidencyjnego sald aktywdéw i pasywéw nie podlegajgcych spisowi z natury lub
uzgodnieniu. Dokonuje sie jej poprzez poréwnanie sald aktywéw lub pasywow
z wiasciwymi dokumentami i stanami faktycznymi istniejgcymi na okreslony dzien. Tym
rodzajem inwentaryzacji obejmuje sie w spotdzielni:

- Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
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grunty,

inne nieruchomosci,

wartosci niematerialne i prawne,

srodki trwate w budowie oraz inwestycje w obcych srodkach trwatych,

srodki trwate wydzierzawione,

aktywa finansowe (udziaty lub akcje, inne aktywa finansowe),

dostawy w drodze,

naleznosci sporne i watpliwe,

rozliczenia miedzyokresowe kosztow,

kapitaty,

rezerwy,

zobowigzania z tytutu dostaw nie fakturowanych,

rozrachunki publicznoprawne,

zobowigzania wobec pracownikdw,

fundusze specjalne,

roszczenia z tytutu niedobordw i szkéd,

dane podlegajace wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wynikajace
z ewidencji na kontach pozabilansowych,

inne skfadniki aktywow i pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

4. Terminy inwentaryzowania sktadnikéw majgtkowych:

Ustala sie nastepujgcg czestotliwos$é inwentaryzowania sktadnikéw majgtkowych:

a) co 4 lata (w zwigzku z tym, ze sktadniki majatkowe znajdujg sie na terenie
strzezonym):

- srodki trwate,

- maszyny i urzadzenia wchodzgce w sktad srodkéw trwatych w budowie,

b) co 2 lata:

- zapasy materiatéw, towardow, produktéw gotowych i potproduktéow
znajdujgcych sie w strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencja
iloSciowo-wartosciowa,

c) corok:

- pozostate sktadniki aktywow i pasywow.

5. Ustala sie, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkcie 4, nastepujace terminy
inwentaryzacji:
a) na dzien bilansowy kazdego roku sprawozdawczego inwentaryzuje sie:

aktywa pieniezne,

kredyty bankowe,

papiery wartosciowe,

zapasy produkcji w toku (produkcji nie zakonczonej),

materiaty, towary, ktore na dzien ich zakupu podlegajg jednorazowemu odpisowi
w koszty,

sktadniki aktywow i pasywow, ktérych stan ustala sie w drodze weryfikaciji,

b) w ostatnim kwartale roku sprawozdawczego:

srodki trwate,



6.

Zasady Polityki Rachunkowosci Spétdzielni Budowlano — Mieszkaniowe ,,SKARBOWIEC”. 2017.

- srodki trwate w budowie,

- materiaty i towary,

- salda naleznosci,

- salda zobowiazan,

- salda udzielonych i otrzymanych pozyczek,

- powierzone innym jednostkom wiasne sktadniki majatku, za wyjatkiem
znajdujgcych sie w posiadaniu jednostek Swiadczacych ustugi pocztowe,
transportowe, spedycyjne i sktadowania,

- aktywa objete wytgcznie ewidencjg ilosciowg,

- aktywa bedgace wtasnoscig innych jednostek.

Inwentaryzacje przeprowadza sie rowniez w przypadkach:
- zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,
- na dni, w ktoérych wystgpity wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktorych
nastgpito naruszenie stanu sktadnikdw majatku.

Rozdziat 2
Dowody ksiegowe

§ 7. Cechy dowoddw ksiegowych

1.

Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajgce
dokonanie operacji gospodarczej, zwane dalej ,,dowodami zrodtowymi”, ktére dzielg sie
na:

a) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow,
b) zewnetrzne wtasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,
c) wewnetrzne - dotyczgce operacji wewnatrz Spodzielni.

Podstawg zapisow mogg by¢ rowniez sporzgdzone przez Spoétdzielnie dowody ksiegowe:

a) zbiorcze - stuzgce do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowoddw Zzrddtowych, ktore
muszg by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

b) korygujgce poprzednie zapisy,

c) zastepcze - wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu
zrodtowego,

d) rozliczeniowe - ujmujgce juz dokonane =zapisy wedtug nowych kryteridéw
klasyfikacyjnych.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowoddéw
zrodtowych, zezwala sie na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomoca
ksiegowych dowododw zastepczych, sporzagdzonych przez osoby dokonujgce tych operaciji.
Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktorych przedmiotem sg zakupy
opodatkowane podatkiem od towardw i ustug.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazine z
dowodami zrédtowymi uwaza sie zapisy w ksiegach rachunkowych, wprowadzane
automatycznie za posrednictwem komputerowych nosnikow danych, gdy podczas
rejestrowania tych zapisdw zapewnione sg nastepujace warunki:
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a) uzyskaja one trwale czytelng postaé¢ zgodng z trescig odpowiednich dowodow
ksiegowych,

b) mozliwe jest stwierdzenie zZrédta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby
odpowiedzialnej za ich wprowadzenie,

c) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnosnych
danych oraz kompletnosci i identycznosci zapiséw,

d) dane zZrédtowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione, w sposdb
zapewniajacy ich niezmiennosc, przez okres wymagany do przechowywania danego
rodzaju dowodow ksiegowych.

Dowadd ksiegowy powinien zawieraé, co najmniej:

a) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

b) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej,

c) opis operacji oraz jej wartosé, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach
naturalnych,

d) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzgdzony pod inng datg - takze date
sporzadzenia dowodu,

e) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki
aktywow,

f) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

W przypadku dokumentédw zwigzanych z realizacjg okreslonych projektéw w tym
wspotfinansowanych ze srodkow unijnych konieczne jest uzupetnienie tresci dowodu o
informacje zgodne z wytycznymi dotyczgcymi danego projektu w tym, co najmnie;j:

a) okreslenie nazwy i symbolu projektu, ktérego dokument dotyczy,
b) wskazanie zrodta finansowania,
c) podpis osoby kierujacej projektem lub osoby przez nig upowaznione;.

Dowdd ksiegowy opiewajacy na waluty obce nalezy przeliczy¢ na walute polskg wedtug
kursu obowigzujgcego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia
zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie.

Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktérg dokumentujg, kompletne oraz wolne od bteddéw
rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych
wymazywania i przerdbek.

Btedy w dowodach Zréodtowych zewnetrznych obcych i wtasnych mozna korygowac
jedynie przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajgcego
sprostowanie, wraz ze stosownym uzasadnieniem, chyba, ze inne przepisy stanowia
inaczej.

Btedy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci
lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej, o ile
odrebne przepisy nie stanowig inaczej. Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr.

Jezeli jedng operacje dokumentuje wiecej niz jeden dowdd lub wiecej niz jeden
egzemplarz dowodu, sposéb postepowania z kazdym z nich ustalono w Instrukcji obiegu
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dokumentéw, gdzie wskazano, ktéry dowdd lub jego egzemplarz bedzie podstawg do
dokonania zapisu.

. Kontrola dowoddéw ksiegowych

Zarzad Spoétdzielni wprowadza kontrole dowoddéw ksiegowych. Dowody ksiegowe
obejmuje sie kontrolg merytoryczng, formalng i rachunkowa, ktérej celem jest
sprawdzenie legalnosci, rzetelnosci i prawidtowosci zdarzen i operacji gospodarczych
wyrazonych w tych dowodach.

Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dokumencie sg
zgodne z zamowieniem, umowg, zleceniem i obowigzujgcymi przepisami oraz
sprawdzeniu, czy wyrazona w dowodzie operacja gospodarcza jest celowa z punktu
widzenia ekonomicznego Spotdzielni.

Kontrola merytoryczna dokonywana jest przez:

- pracownika w zakresie celowosci zdarzenia, jakie dokumentuje dowdd ksiegowy oraz
prawidtowosci merytorycznej,

- osobe upowazniong do wprowadzenia danych do ksigg rachunkowych w zakresie
poprawnosci udokumentowania zdarzenia pod wzgledem zgodnosci z przepisami
prawa.

Kontrola formalna polega na stwierdzeniu zgodnosci formy i elementéw dokumentu w
szczegdblnosci zgodnosci z wymogami wobec dowoddw ksiegowych okreslonymi w art. 20,
21 22 ustawy o rachunkowosci oraz przepisach dotyczgcych podatku od towardw i ustug
(VAT). Kontroli dokonuje osoba upowazniona do wprowadzenia dokumentu do ksiag
rachunkowych.

Kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu poprawnosci arytmetycznej danych
sprawozdawczego oraz sposobu ujecia w ksiegach (dekretacja) oraz potwierdzenie
wykonania tej czynnosci podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania. Dekretacja na
dokumentach ksiegowych wskazujgca sposdb ujecia w ksiegach moze nastgpi¢ odrecznie
lub automatycznie w przypadku, gdy dany rodzaj dowodu jest zawarty w dowodzie
ksiegowym. Osoby sprawdzajgce dowdd ksiegowy powinny na znak wykonania tych
czynnosci zamiesci¢ swoje podpisy na dowodzie.

. Dekretacja dowodow ksiegowych

Kazdy dowdd podlegajacy ujeciu w ksiegach rachunkowych, po sprawdzeniu powinien
zosta¢ zakwalifikowany do ujecia w ksiegach rachunkowych przez uprawniong osobe.
Stwierdzenie zakwalifikowania dowodu polega na wskazaniu miesigca, w ktérym
dokument powinien zostac ujety w ksiegach rachunkowych oraz kont, na ktérych operacja
winna zostac zaksiegowana.

Nie ma potrzeby umieszczania tych danych, jesli dowdd ksiegowy jest przygotowywany
za pomocg komputera, a technika przetwarzania danych wskazuje jednoznacznie sposéb
ksiegowania tego rodzaju dowodow.

Zarzad Spotdzielni zarzgdza koniecznos$¢ umieszczania danych dotyczgcych rodzaju kosztu
i rodzaju projektu, ktorego ten koszt dotyczy na kazdym dokumencie potwierdzajgcym
poniesienie naktadéw kosztowych. Osobg odpowiedzialng na umieszczenie tych
informacji jest pracownik badz bezposrednio odpowiedzialny za poniesienie tego kosztu
lub osoba przez niego wskazana.
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Rozdziat 3

Obowigzujgce w spotdzielni metody wyceny aktywodw i pasywow oraz zasady

ustalania wyniku finansowego spétdzielni

Stosowane przez spotdzielnie zasady rachunkowosci w zakresie metod wyceny aktywow i
pasywow oraz zasad ustalania wyniku finansowego dostosowane sg do przepisow
wynikajgcych z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 15 grudnia
2000 roku o spotdzielniach mieszkaniowych oraz ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 roku — prawo
spotdzielcze, z uwzglednieniem pdzniejszych zmian we wskazanych przepisach.

§ 10. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

1.

Srodki trwate kontrolowane przez spétdzielnie, o wartosci poczatkowej od 1000 zt do
wartosci nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach podatkowych jako dolna
kwota, od ktdrej sktadniki majatku zalicza sie do $rodkow trwatych, zaliczane sg do
srodkdéw trwatych niskocennych.

Skfadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i o wartosci
poczatkowej nizszej niz dolna wartos¢ srodkow trwatych niskocennych zalicza sie do
kosztow materiatow.

Kazdy Srodek trwaty z wyjatkiem sSrodkow trwatych niskocennych jest klasyfikowany
zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST).

§ 11. Umorzenie

1.

Srodki trwate o wartosci powyzej wartoéci granicznej okreélonej w ustawie o podatku
dochodowym od o0sdb prawnych podlegajg amortyzacji, poczgwszy od pierwszego dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu przekazania ich do uzytkowania do korica miesigca,
w ktdorym nastepuje zréwnanie sumy odpisow amortyzacyjnych z ich wartosciag
poczgtkowy, lub w ktdorym postawiono je w stan likwidacji, zbyt lub stwierdzono ich
niedobdr.

Odpiséw amortyzacyjnych od ujawnionych srodkéw trwatych nieobjetych dotychczasowg
ewidencjg dokonuje sie od miesigca nastepujacego po miesigcu wprowadzenia ich do
ewidencji.

Srodki trwate niskocenne umarzane sg w 100% w miesigcu przekazania do uzytkowania.

Podstawe dokonywania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych stanowi aktualny plan amortyzacji sporzadzany na
pierwszy dzien kazdego roku obrotowego, okreslajgcy stawki i kwoty rocznych odpisow
poszczegdlnych srodkow trwatych.

Plan amortyzacji zawiera m.in.:

e numer inwentarzowy,

e symbol klasyfikacji rodzajowej,
e nazwe obiektu,

e date przyjecia do uzytkowania,
e wartos¢ poczatkowsg,

e metode amortyzacji,

e stope rocznej amortyzacji,
10
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e roczng i miesieczng kwote odpiséw.
Kwoty rocznych odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) ustala sie:

- metodga liniowg drogg systematycznego roztozenia wartosci poczgtkowej danego
srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej na przewidywane lata jego
uzytkowania, proporcjonalnie do uptywu czasu w rownych ratach,

- metodg degresywng w przypadku srodkow trwatych poddanych intensywnej
eksploatacji,

-z zastosowaniem indywidualnych stawek amortyzacji w odniesieniu do srodkéw
trwatych uzywanych lub ulepszonych, po raz pierwszy wprowadzonych do ewidencji.

W przypadku srodkoéw trwatych, na ktérych wartos$¢ wptyw na szybki postep techniczno-
ekonomiczny, stawki amortyzacji sg podwyzszane stosownie do limitdw okreslonych w
przepisach podatkowych.

Poprawnosc przyjetych do planu amortyzacji okreséw uzywania i innych danych jest przez
spotdzielnie okresowo weryfikowana. Ustalone drogg weryfikacji nowe stawki
amortyzacyjne stosuje sie w nastepnym roku obrotowym.

W razie zmiany techniki produkgc;ji, przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzywania lub
innych przyczyn powodujgcych trwatg utrate gospodarczej przydatnosci srodka trwatego
dokonuje sie, w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych, odpowiednich,
nieplanowanych odpiséw amortyzacyjnych.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczagtkowej nie przekraczajgcej kwoty
okreslonej w przepisach podatkowych jako dolna kwota, od ktérej sktadniki majgtku
zalicza sie do wartosci niematerialnych i prawnych, odpisuje sie jednorazowo w koszty.

Wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sie przy uwzglednieniu minimalnych
dtugosci okresdw amortyzacji okreslanych w przepisach podatkowych.

Nie podlegajg amortyzacji Srodki trwate zaliczane do spdtdzielczych zasobow
mieszkaniowych.

§ 12. Wycena srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug cen nabycia lub
kosztéw wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny)
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne umarza sie metodami okreélonymi w
punkcie poprzedzajacym.

§ 13. Wycena pozostatych aktywoéw i pasywow

1.

Srodki trwate w budowie wycenia sie w wysokoéci ogdtu kosztéw pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci.

Nieruchomosci ewidencjonuje sie i wycenia:

wedtug zasad obowigzujgcych dla $rodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych, czyli wedtug ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci
przeszacowanej, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne oraz odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci,

11
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wedtug ceny rynkowej,
wedtug inaczej okreslonej wartosci godziwe;j.
Wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji ewidencjonuje sie i wycenia:

wedtug zasad obowigzujgcych dla srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, czyli wedtug ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci
przeszacowanej, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne, oraz odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci,

wedtug ceny rynkowej,
wedtug inaczej okreslonej wartosci godziwe;j.

Udziaty (akcje) w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywdéw trwatych
wycenia sie:

wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci;

warto$¢ w cenie nabycia przeszacowuje sie do wartosci w cenie rynkowej,
a rdéznice z przeszacowania rozlicza sie w sposob nastepujacy:

a) roinice powodujgce wzrost wartosci inwestycji do poziomu cen rynkowych
(dodatnie) zalicza sie do kapitatu z aktualizacji wyceny,

b) obnizenie wartosci inwestycji uprzednio przeszacowanej do wysokosci kwoty, o
ktdrg podwyzszono z tego tytutu kapitat z aktualizacji wyceny (jezeli kwota ta nie
byta do dnia wyceny rozliczona) - zalicza sie w ciezar kapitatu
z aktualizacji wyceny; w pozostatych przypadkach skutki obnizenia wartosci
inwestycji zalicza sie do kosztéw finansowych,

c) wzrost wartosci inwestycji wigzacy sie z uprzednim obnizeniem jej wartosci,
zaliczconym do kosztéw finansowych, ujmuje sie do wysokosci tych kosztéw jako
przychody finansowe,

d) wedtug wartosci godziwe;.

Inwestycje krétkoterminowe wycenia sie wedtug:

a) wartosci rynkowej,
b) nizszej z dwdch wartosci: ceny nabycia lub wartosci rynkowe;j.

Inwestycje krétkoterminowe, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek, wycenia sie w
wartosci godziwej.

Naleznosci prezentuje sie przy poczatkowym ujeciu wedtug kwoty wymaganej zapfaty
przy zachowaniu zasady ostroznosci. Nastepnie pomniejsza sie je o odpisy aktualizujgce
wartos$é. Odpisy te s ustalane w przypadku, gdy istnieje obiektywny dowdd, ze
Spotdzielnia nie otrzyma wszystkich kwot naleznosci zgodnie z terminami wnoszenia opfat
przez spotdzielcdw lub zawartg umowa. Przyczyng ustalenia odpisu aktualizujgcego moga
by¢ np. ktopoty finansowe dfuznika, prawdopodobienstwo, ze dtuznik ogtosi bankructwo.
Podstawg ustalania odpisdw jest wiekowanie naleznosci oraz ocena mozliwosci
odzyskania naleznos$ci dokonywana przez Zarzagd w odniesieniu do kazdego zdarzenia
indywidualnie. Wysokos¢ odpisu aktualizujgcego stanowi réznice pomiedzy wartoscig
naleznosci w ksiegach a wartoscig spodziewanych przeptywoéw pienieznych. Kwote odpisu
aktualizujgcego prezentuje sie jako pomniejszenie naleznosci w bilansie oraz
drugostronnie w pozostatych kosztach operacyjnych. Naleznosci o terminie wymagalnosci
12
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powyzej 12 miesiecy ujmuje sie jako aktywa trwate. Naleznosci o terminie wymagalnosci
do 12 miesiecy ujmuje sie jako aktywa obrotowe.

W przypadku utworzenia odpisu aktualizujgcego oraz pdzniejszej sptaty naleznosci, wptyw
ewidencjonuje sie jak pomniejszenie pozostatych kosztow operacyjnych w rachunku
zyskow i strat.

Udzielone pozyczki wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci, czyli do kwoty gtéwnej dolicza sie nalezne odsetki za okres objety
sprawozdaniem finansowym, chocby nie staty sie jeszcze wymagalne. Wartosc¢
udzielonych pozyczek koryguja odpisy aktualizujace ich wartos¢.

Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaptaty, czyli do kwoty gtownej
zobowigzan dolicza sie odsetki wynikajgce z otrzymanych od kontrahentéw not
odsetkowych.

Zobowigzania finansowe, ktérych uregulowanie zgodnie z umowa nastepuje droga
wydania aktywow finansowych innych niz Srodki pieniezne lub wymiany na instrumenty
finansowe, wycenia sie wedtug wartosci godziwej.

Zobowigzania z tytutu kredytéw i pozyczek ujmuje sie w wysokosci skorygowanej ceny
nabycia przy zastosowaniu efektywnej stopy procentowe]. Kredyty i pozyczki zalicza sie
do zobowigzan krotkoterminowych, chyba ze Spétka posiada bezwarunkowe prawo do
odroczenia sptaty zobowigzania o co najmniej 12 miesiecy od dnia bilansowego.
Zobowigzania z tytutu kredytu w rachunku biezgcym prezentowane sg w zobowigzaniach
krotkoterminowych.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci
nominalne;j.

12. Rezerwy na straty i zobowigzania wycenia sie w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej

13.
14.

wartosci.
Rezerwy tworzone sg na:

- pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa - przyszte straty lub zobowigzania,
ktorych kwote mozna w sposdb wiarygodny oszacowaé, a w szczegdlnosci na strate
z tytutu udzielonych gwarancji, poreczen, operacji kredytowych lub skutkéw toczgcego
sie postepowania sgdowego,

- przyszte zobowigzania spowodowane restrukturyzacja, jezeli na podstawie odrebnych
przepisdw Spoétdzielnia jest zobowigzana do jej przeprowadzenia lub zawarto w tej

sprawie wigzgce umowy, a plany restrukturyzacji pozwalajg w sposdb wiarygodny
oszacowac wartosc¢ tych przysztych zobowigzan.

Rezerwy sg tworzone w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw finansowych
lub strat nadzwyczajnych, w zaleznosci od okolicznosci, z ktorych strata wynika.

Rezerwe zmniejsza powstanie straty lub zobowigzania, na ktére zostata utworzona, zas
niewykorzystane rezerwy (z uwagi na ustanie lub zmniejszenie ryzyka strat, na ktdre
zostaty utworzone) rozwigzuje sie na dobro kont pozostatych przychoddéw operacyjnych,
przychoddw operacyjnych, przychoddow finansowych lub zyskéw nadzwyczajnych.

Kapitaty oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie wedtug wartosci nominalne;j.

Wycena aktywow i pasywéw wyrazonych w walutach obcych:
13



15.

Zasady Polityki Rachunkowosci Spétdzielni Budowlano — Mieszkaniowe ,,SKARBOWIEC”. 2017.

Na dzien bilansowy:

wyrazone w walutach obcych aktywa (z wytaczeniem udziatéw w jednostkach
podporzgdkowanych wycenianych metodg praw wtasnosci) wycenia sie:

a) po kursie kupna stosowanym w tym dniu przez bank, z ktérego ustug korzysta
Spétdzielnia, nie wyzszym jednak od kursu $redniego ustalonego dla danej waluty
przez Narodowy Bank Polski na ten dzien,

b) po obowigzujgcym na ten dzien srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski;

wyrazone w walutach obcych pasywa wycenia sie:

a) po kursie sprzedazy stosowanym w tym dniu przez bank, z ktérego ustug korzysta
Spotdzielnia, nie nizszym jednak od kursu Sredniego ustalonego dla danej waluty
przez Narodowy Bank Polski na ten dzien,

b) po obowigzujagcym na ten dzien srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski.

W ciqggu roku obrotowego:

a) operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan
wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktdorego ustug korzysta
Spotdzielnia,

b) pozostate operacje wycenia sie po obowigzujgcym na dzien przeprowadzenia
operacji srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Prezesa NBP.

Zasady wyceny zobowigzan warunkowych.

Zobowigzanie warunkowe jest mozliwym zobowigzaniem, ktdre powstaje na skutek
zdarzen przesztych i ktérego istnienie zostanie potwierdzone dopiero w przysztosci w
momencie wystgpienia niepewnych zdarzen (nad ktérymi spotdzielnia nie ma petnej
kontroli). Zobowigzaniem warunkowym moze byé réwniez obecne zobowigzanie
Spotdzielni, ktére powstaje na skutek przysztych zdarzen i ktérego nie mozna wycenic
wystarczajaco wiarygodnie lub nie jest prawdopodobne, aby wypetnienie tego
zobowigzania spowodowato wyptyw S$rodkéw zawierajgcych w sobie korzysci
ekonomiczne. W zwigzku z tym zobowigzanie takie nie jest prezentowane w bilansie, ale
jest opisywane w dodatkowych informacjach i objasnieniach do sprawozdania
finansowego. Zobowigzanie warunkowe wycenia sie w wartosci udzielonych gwarancji,
poreczen lub w inny sposdb wiarygodnie oszacowanej wartosci.

§ 14. Rezerwy i aktywa z tytutu podatku dochodowego

1.

W przypadku niespetnienia przez spotdzielnie warunkéw okreslonych w art. 64 ust. 1
ustawy o rachunkowosci, czyli jezeli roczne sprawozdanie Spoétdzielni nie podlega
obowigzkowi badania i ogtoszenia, Spoétdzielnia nie ustala aktywodw i rezerw z tytutu
odroczonego podatku dochodowego, o ile te aktywa i rezerwy nie sg istotne dla
prezentacji rzetelnego obrazu Spotdzielni w sprawozdaniu finansowym.

Rezerwe na podatek dochodowy tworzy sie w wysokosci kwoty podatku dochodowego
wymagajgcej w przysztosci zaptaty w zwigzku z wystgpieniem dodatnich rdznic
przejsciowych. Przejsciowe rdznice dodatnie powodujg zwiekszenie podstawy obliczenia
podatku dochodowego w przysztosci.
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3. Rezerwa na podatek dochodowy oraz aktywa z tytutu odroczonego podatku
dochodowego w bilansie wykazywane sg oddzielnie. rezerwe i aktywa mozna
kompensowaé, jezeli wystapi tytut uprawniajacy do jednoczesnego uwzglednienia przy
obliczaniu kwoty zobowigzania podatkowego.

§ 15. Zasady wyceny rozliczen miedzyokresowych przychoddéw i kosztéow
1. Rezerwy i aktywa z tytutu podatku dochodowego

Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw to stan na dzien bilansowy wartosci nominalnej
przychodoéw (dtugo- i krotkoterminowych), ktérych realizacji nastepuje w okresach
przysztych. Do rozliczen miedzyokresowych przychodow zalicza sie miedzy innymi:

a) ujemng wartos¢ firmy, w przypadku wniesienia przez Spoétdzielnie aportu: rdznice
pomiedzy wartoscig tego aportu (wynikajgcg z umowy spotki) a jego wartoscig netto,

b) pobrane wpfaty lub zarachowane naleznosci od kontrahentéw za swiadczenia, ktore
zostang wykonane w nastepnym roku obrotowym,

c) przewidziane do umorzenia zobowigzania do czasu uznania przez banki lub wierzycieli
ugody (uktadu) o sptacie zobowigzan za zrealizowana.

2. Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw:
a) czynne rozliczenia miedzyokresowe

W ciggu okresu sprawozdawczego przedmiotem rozliczen miedzyokresowych sa
miedzy innymi:

a) nadwyzka kosztéw nad przychodami gospodarki zasobami mieszkaniowymi,

b) koszty czynszéw i dzierzawy ptaconych z goéry,

c) koszty energii optaconej z géry,

d) koszty ubezpieczer majgtkowych,

e) koszty optat za wieczyste uzytkowanie gruntéw,

f) podatek od nieruchomosci,

g) odpisy na fundusz swiadczen socjalnych,

h) naliczone z géry odsetki od kredytéw i pozyczek,

i) naliczone z gory inne koszty finansowe,

j) aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego,

k) inne koszty dotyczace nastepnych okreséw sprawozdawczych (prenumeraty,
przedpfaty itp.).

Koszty podlegajace aktywowaniu na koncie rozliczen miedzyokresowych rozliczane s3:

a) proporcjonalnie do uptywu czasu w kolejnych okresach obrotowych, ktérych
dotycza,

b) jednorazowo w przypadku rozliczen wynikow gospodarki zasobami
mieszkaniowymi.

b) bierne rozliczenia miedzyokresowe

Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow tworzone sg w  wysokosci
prawdopodobnych zobowigzan przypadajgcych na biezgcy okres sprawozdawczy,
wynikajgcych w szczegdlnosci:

a) z wartosci $wiadczen wykonanych przez kontrahentéw, ktérych kwote mozna
wiarygodnie oszacowac,

15



Zasady Polityki Rachunkowosci Spétdzielni Budowlano — Mieszkaniowe ,,SKARBOWIEC”. 2017.

b) z obowigzku wykonania przysztych $wiadczen wynikajacych z biezgcej
dziatalnosci, ktérych kwote mozna oszacowaé, mimo, ze data ich powstania nie
jest jeszcze znana i do ktdrych mozna zaliczy¢ m.in.:

- koszty wynagrodzen i narzutdw zwigzanych z wynikami okresu, a
wypftacanych w nastepnych okresach sprawozdawczych,

- koszty badania sprawozdania finansowego i inne koszty dotyczace okresu
sprawozdawczego,

- pozostate uzasadnione ryzykiem gospodarczym i zwyczajami handlowymi.

c) rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw obejmujg nadwyzke przychodéw nad
kosztami gospodarki zasobami mieszkaniowymi, oraz otrzymane zaliczki na poczet
wartosci sprzedawanych przez spotdzielnie lokali.

§ 16. Ewidencja dla celéw ustalenia dochodu do opodatkowania

W celu prawidtowego ustalania podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od
0s0b prawnych w zaktadowym planie kont spétdzielni mieszkaniowej zostaty wyrdznione
konta analityczne i syntetyczne grupujgce:

- koszty gospodarki zasobami mieszkaniowymi,

- koszty pozostatej dziatalnosci, koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne nie stanowigce kosztow uzyskania przychoddéw w rozumieniu ustawy
o podatku dochodowym, z jednej strony oraz grupujace:

- przychody gospodarki zasobami mieszkaniowymi,

- przychody finansowe i pozostate przychody operacyjne niestanowigce
przychodoéw lub zwolnione z opodatkowania z drugiej strony.

§ 17. Ewidencja dla celdw rozliczenia z urzedem skarbowy podatku VAT

Naliczcony podatek od towaréw i ustug VAT ewidencjonowany jest na

KONCIE oo .

Sprzedaz wyrobdéw, towardow lub innych sktadnikéw majgtkowych podlega ksiegowaniu
w wartosci netto na kontach przychodédw ze sprzedazy, podatek nalezny

n

ewidencjonowany jest na koncie ".......cccoeeiiiniiiene e, .

Rozliczenia z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT prowadzone s3 na koncie
R T T PPUPRRUPPN ". Saldo tego konta wykazuje na koniec kazdego okresu
wartos$¢ rozliczen zgodng z deklaracja. Ewidencja podatku naliczonego do rozliczenia w
nastepnych okresach na podstawie rejestru VAT jest prowadzona na koncie

§ 18. Wybor systemu rachunku zyskow i strat

1.

2.

W spétdzielni sporzadza sie rachunek zyskéw i strat w wariancie:

- poréwnawczym,
- kalkulacyjnym.

Wynik finansowy netto sktada sie z:
- wyniku z gospodarki zasobami mieszkaniowymi,
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- wyniku ze sprzedazy pozostatej dziatalnosci spétdzielni,

- wyniku z pozostatej dziatalnos$ci operacyjnej,

- wyniku z operacji finansowych,

- wyniku z operacji nadzwyczajnych,

- obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od
0s6b prawnych.

Ewidencja kosztow prowadzona jest w:

- uktadzie rodzajowym,

- uktadzie kalkulacyjnym,

- uktadzie rodzajowym z wykorzystaniem konta "490 - Rozliczenie kosztow" oraz,
- w uktadzie kalkulacyjnym w zespole "5".

§ 19. Metoda sporzadzania rachunku przeptywow pienieznych

W przypadku spetnienia warunkéw okreslonych w art. 64 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
W powigzaniu z art. 45 ust.3, spotdzielnia sporzadza rachunek przeptywow pienieznych
metoda:

- posrednig,
- bezposrednis.
§ 20. Zestawienie zmian w kapitale wtasnym

W przypadku spetnienia warunkow okreslonych w art. 64 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
W powigzaniu z art. 45 ust. 3, Spotdzielnia sporzadza zestawienie zmian w kapitale
wtasnym.

Rozdziat 4
Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych spoétdzielni

§ 21. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem programu

( podac dane identyfikujgce)
System rachunkowosci informatycznej obejmuje nastepujgce moduty:

- ksiege gtéwna (F-K),

- Srodki trwate,

- gospodarke materiatowg,
- rozrachunki,

- srodki pieniezne,
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- sprzedaz,

- czynsze,

- kadry,

- pface,

- fundusze,
Posiadana przez spoétdzielnie dokumentacja uzytkownika jest zgodna z wymogami ustawy
o rachunkowosci i zawiera m.in.:

- wykaz programoéw,

- procedury wraz z opisem algorytméw i parametréw,

- opis programowych zasad ochrony danych, a w szczegdlnosci metody
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania,

- wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich
funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesie przetwarzania
danych.

§ 22. Opis systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego)

W Spotdzielni do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program firmy
........................................ o nazwie handlowe] .....viiciiiieieee. . W WeTFS]i

Stosownie do uchwaty Zarzadu Spoétdzielni program ten jest wykorzystywany przy
prowadzeniu ksigg rachunkowych od dnia .......cceceveeeeeeee.

§ 23. Programowe zasady ochrony danych

Programowe zasady ochrony danych w Spodtdzielni, a w szczegélnosci metody
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, okre$lone zostaty w
instrukcji uzytkownika  systeméw informatycznych zatwierdzonej przez Zarzad i
stanowigcej zafacznik do niniejszych zasad polityki rachunkowosci.

Rozdziat 5
System ochrony danych w spétdzielni

§ 24. Ochrona dokumentow i ksigg rachunkowych

Fizyczne zabezpieczenie zewnetrzne zapewnia ochrone przed dostepem o0séb
nieupowaznionych do nastepujgcych elementéw systemu rachunkowosci i dokumentacji
spotdzielni:

- sprzetu komputerowego wspomagajgcego ksiegowosc,
- ksiegowego systemu informatycznego,
- kopii zapasowych zapiséw ksiegowych,
- zasad rachunkowosci,
- ksigg rachunkowych,
- dowododw ksiegowych,
- dokumentacji inwentaryzacyjnej,
- sprawozdan finansowych.
Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosowane s3:
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- nosniki danych odporne na zagrozenia,

- systematycznie tworzone - rezerwowe kopie zbioréw danych zapisanych na
trwatych nosnikach informaciji,

- programy komputerowe i dane informatycznego systemu rachunkowosci chronione
przed dostepem oséb nieupowaznionych i zniszczeniem poprzez zastosowanie
wtasciwych rozwigzan organizacyjnych i programowych.

Stosuje sie zasade, ze kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na
koniec roku obrotowego. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci
ksigg rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwatos¢ zapisu
informacji, przez czas nie krétszy niz lat 5 liczonych od konca roku, w ktérym powstaje
obowigzek ztozenia sprawozdania finansowego.

§ 25. Okresy przechowywania zbioréw

1.

Trwate przechowywanie.

Trwatemu przechowywaniu podlegajg zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz
opinia i raport audytora, o ile sprawozdanie finansowe spdtdzielni podlega
obowigzkowemu badaniu.

Okresowe przechowywanie.
Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dokumentacja osobowa oraz dokumentacja ptacowa — dotyczgca wyptaconego
wynagrodzenia, przez okres wymaganego dostepu do tych informacji wynikajacy z
przepisow emerytalnych, rentowych i podatkowych, nie krocej jednak niz 50 lat,

- dowody ksiegowe dotyczgce wptywdw ze sprzedazy - do dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krdcej jednak niz do dnia
rozliczenia oséb, ktdrym powierzono sktadniki aktywow objete sprzedazg,

- dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytéw, uméw handlowych, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — nie krdécej niz
przez 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w ktdrym operacje,
transakcje i postepowanie zostaty ostatecznie zakoriczone, spfacone, rozliczone lub
przedawnione,

- dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie
krotszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

- dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji - rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

- ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe
i dokumenty - przez okres nie krétszy niz 5 lat liczonych od korica roku, w ktérym
powstaje obowigzek ztozenia sprawozdania finansowego.

§ 26. Udostepnianie danych i dokumentéw

1.

Udostepnienie sprawozdan finansowych, dowodéw ksiegowych, ksigg rachunkowych
oraz innych dokumentow z zakresu rachunkowosci ma miejsce:

- w siedzibie Spétdzielni do wgladu po uzyskaniu zgody prezesa zarzadu spotdzielni
lub upowaznionej przez niego osoby,
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- poza siedzibg Spotdzielni po uzyskaniu pisemnej zgody prezesa zarzagdu spoétdzielni i
pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych
dokumentoéw.

2. Powyisze nie uchybia prawom cztonkéw spétdzielni przystugujgcym im na mocy art. 18 §
2 ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 r. Prawo spétdzielcze w zw. z art. 8 ustawy z dnia 15
grudnia 2000 r. o spotdzielniach mieszkaniowych.

Zatgczniki:
- Zatacznik nr 1 - Dokumentacja uzytkownika systemu przetwarzania danych.
- Zatacznik nr 2 - Zaktadowy Plan Kont.

Warszawa, dnia 18 grudnia 2017 roku.

Sekretarz Rady Nadzorcze;j: Przewodniczacy Rady Nadzorczej:
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